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VNITRNI RAD
Vypracoval: Ivona Cadilkova, feditelka §koly
Uginnost: 1.9.2024

Tento dokument podava zdkonnym zastupctim déti zakladni informace o provozu skoly a

dopliiuje néktera ustanoveni Skolniho fadu.

Vychovna koncepce Skoly

Skolni vzdélavaci program mateiské skoly je vefejny dokument a je k dispozici u feditelky
$koly nebo v $atn& dané tiidy. Skola pracuje na zakladé $kolniho vzdélavaciho programu,
ktery je kdispozici na webovych strankdch matefské Skoly v sekci Dokumenty.
Z pedagogického hlediska jde o program zaméteny a orientovany na dit€¢ a na vytvoreni
prostiedi, které je pro n¢ho stimulujici a pfirozené. Program je zaméfen na individudlni
ptistup ke kazdému ditéti, na integrované u€eni hrou a vita aktivni Gi€ast rodiny. SloZeni tiid
je heterogenni. Jako jeden z mala programii dokazal aplikovat tezi, Ze ,.kazda lidské bytost

je jedine¢na, uci se a pracuje individualnim zptisobem®.

Provoz Skoly
Provoz Skoly za¢ind v 6.15 a kon¢i v 16.30 hodin. Budova se od 8.30 do 11.45, od 12.15 do
14.00 a od 16.30 hodin z bezpecnostnich diivodi uzamykd. Zakonni zastupci musi na tiidy
zvonit.

Evidence déti
Pii nastupu ditéte do MS zakonni zastupci potvrdi a upfesni téidni uéitelce udaje v
evidencnim listu ditéte (jméno a piijmeni ditéte, rodné Cislo, statni obCanstvi a misto
trvalého pobytu, dale jméno a piijmeni zakonného zéastupce, misto trvalého pobytu a adresu
pro doruc¢ovani pisemnosti a telefonicka spojeni). Nahlasi v matei'ské skole kazdou zménu
ve vySe uvedenych udajich (zejména misto trvalého pobytu a telefon, zaméestnani, zménu
zdravotniho stavu ditéte, zdravotni pojistovny, zménu rodinnych pomért atd.).
Informace o détech jsou disledné vyuzivany pouze pro vnitini potiebu Skoly, opravnéné
organy statni spravy a samospravy a pro potiebu uplatnéni zdkona ¢. 106/1999 Sb., o

svobodném piistupu k informacim.




Prijimani déti
Do matetské Skoly jsou piijimany déti zpravidla ve véku od tii do sedmi let na zkuSebni
dobu 3 mésicti. Reditelka se pii zapisu déti do MS #idi stanovenymi kritérii pro pfijimani
deéti, kterd jsou vefejné pristupna na informacnich tabulich pro rodice v Satnach déti.
Zapsané déti dochdzeji do matefské Skoly pravidelné. Zakonni zastupci jsou povinni predat
dit& ugitelce osobné. Teprve potom mohou opustit MS. Dité nesmi chodit do mateiské skoly
samo! Ucitelka zodpovida pouze za déti, které fadné prevzala. Pfi pfedavani ditéte musi
rodi¢e hlasit kazdou zménu zdravotniho stavu. Rodite predavaji dit¢ do MS zdravé.
Vyskytne-li se u ditéte infekéni onemocnéni, rodi¢e tuto skutecnost neprodlené ohlasi

matetské Skole. Nemocné dité nemtize byt ptijato do kolektivu.

Prichod ditéte
Ptichod ditéte do mateiské Skoly je ¢asové omezen rezimem dne. Ranni pfichod ditéte —
nejpozdéji do 8.00 hod. V této dobé zacina ptiprava na vychovny program v rannim kruhu a
¢innosti v centrech aktivit, které probihaji do 10.00 hod. Pozdni ptichody déti v tomto ¢ase
narusuji vychovnou praci. Ptijeti ditéte béhem dne je mozné, a to po piedchozi domluvé

rodi¢u s ucitelkou.

Odchod ditéte

Odchod ditéte z mateiské Skoly je casové omezen rezimem dne. DEti mohou odchazet pred
obédem, nebo po obéd¢ v dobé 11.45 - 12.15 hod. VSechny déti, které si rodice nestaci
vyzvednout, jdou odpocivat a starsi déti maji sviij program az do 14.00 hod. Dale lze déti
vyzvedavat od 14.00 do 16.30 hod. Déti jsou predavany pouze rodi¢lim nebo starSim
sourozencim povéienym pisemnou dohodou nebo jiné osobé€, ktera bude mit pisemné
poveteni rodic¢i s datem a jejich podpisem. Omezeni pro pfivadéni a vyzvedavani déti je
dano nejen polodenni a celodenni dochdzkou déti, ale i vzhledem k dal§imu vychovnému
programu déti. Pfichody a odchody déti mimo vymezenou dobu narusuji vychovnou praci.
Odchod ditéte z matetské Skoly v jiném cCase je mozné po predchozi domluvé rodict
s ucitelkou.

Casové vymezeni polodenni dochazky je dano rezimem dne, ktery jsou rodi¢e povinni
respektovat.

Dopoledni dochazka: 6.15 — 12.15 - tyka se déti, které si rodi¢e vyzvedavaji pred obédem

nebo po obédé



Odpoledni dochézka: 12.00 — 16.30 - tyka se déti, které rodice ptivadeji na obéd nebo po
obéde

Zékonni zastupci déti, které jsou piijaty na 4hodinovou dochdzku, musi toto ¢asové omezeni
dodrzovat.
Omlouvani déti

Kazdou nepfitomnost hlési rodice ihned ucitelce. Omlouvaji déti na tentyz den nejpozdéji
do 7.00 hod., a to pomoci aplikace Nage MS nebo telefonicky. Na nasledujici dny se déti
omlouvaji kdykoli v pribéhu dne pomoci aplikace Nase MS. Zakonni zastupci musi vzdy
uvést diivod a predpokladanou délku neptitomnosti ditéte. Pfedpokladany nastup ditéte po
nemoci nahlési rodi¢e ucitelce pfedem. Pti priznacich onemocnéni ditéte béhem pobytu
v MS (teplota, zvraceni, bolesti biicha ...) budou rodi¢e telefonicky informovani a vyzvani
k dalSimu zajisténi zdravotni péce o dit€. V opravnénych pitipadech miize ucitelka
pozadovat lékatské potvrzeni o ukonceni nemoci ditéte a souhlas oSetiujiciho 1ékare s jeho
navratem do kolektivu déti. Pfi neomluvené absenci ditéte trvajici déle nez 15 dnti maze byt

dité¢ z dochazky vytazeno.

Obleceni déti
Déti maji byt obleceny s ptihlédnutim k pocasi a teploté v mistnosti. Pfezouvaji se do lehké
obuvi, do Skoly chodi vzdy cisté a upravené, nenosi Sperky. V kapse maji vzdy cCisté
kapesnicky. Mladsi déti se k odpocCinku pievlékaji do pyzama, které rodi¢e po 7 dnech
vymenuji. Vsechny osobni véci musi byt podepsany!
Dit¢ v MS potiebuje: celé nahradni oble¢eni, sportovni obledeni na 8kolni zahradu,
prezivky, pyzamo, holinky, plaSténku, pytel na obleCeni (na raminku), papirové

kapesnicky, kartacek na zuby s kelimkem, dvé malé fotografie, polstarek.

Kontakt s pedagogickymi pracovniky
Utedni hodiny feditelky $koly — kdykoliv v priib&hu dne ¢&i na zakladé telefonické nebo
emailoveé domluvy.
Konzultaéni hodiny s ucitelkami — na tfidnich schiizkach, denné v dobé& rannich a
odpolednich her lze pfijit se svym ditétem do tfidy a ziskat potfebné informace.
V naléhavych piipadech si 1ze domluvit s ucitelkou schiizku ¢€i konzultaci na urcitou
hodinu. Neni mozné odvoléavat ucitelky ze tfidy ¢i fesit vychovnou problematiku v dobé,
kdy se musi vénovat détem a odpovida za jejich bezpecnost. Po piedchozi domluvé Ize

umoznit navstévu rodici ¢i verejnosti kdykoliv za provozu skoly.



Informace o pfipravovanych akcich v MS jsou vZdy v€as oznamovany na nasténkach pro

rodi¢e v Satnach déti. Je v zajmu rodici pravidelné sledovat nasténky.

Platby v materské Skole
Zakonni zastupci ditéte jsou povinni platit tplatu za predSkolni vzdélavani. Platba se netyka
déti, které dochazeji do posledniho ro¢niku mateiské skoly.

Vyse skolného je stanovena na 350,- K& mési¢né.

Placeni stravného.
Rodice si hradi pouze néklady na potraviny. Stravné se plati dopiedu na nésledujici mésic a

to do 10. dne v mé&sici. Zaroven se zpétn¢ odecitaji platby za omluvené dny.

Vvse celodenniho stravného

je pro déti 3 — 6 let - 42,- K¢ dopoledni svacina: 10,- K¢; obéd: 22,- K¢; odpoledni
svacina: 10,- K¢.

VvSe celodenniho stravného pro déti, které v poslednim roce dochazky do materské

$kolv dovrsi 7 let
je 45,- K¢ (dopol. svacina:11,- K¢; obéd: 24,- K¢; odpol.. svacina: 10.- K¢

OdhlaSovani obédti musi byt provedeno nejpozdéji do 7.00 hod. odhlaSovaného dne.
Zéakonni zastupci si mohou po domluvé s ucitelkou ¢i kuchatkou v prvnim dnu
nepiitomnosti ditéte vyzvednout obéd ve Skolni jidelné do 11.20 hod.

Uplata za piedskolni vzdélavani a stravovani ditéte v matetské skole jsou platby, které jsou
pro rodiCe povinné a jsou nedilnou soucasti rozpoctu mateiské Skoly. Opakované
neuhrazeni téchto plateb v mateiské Skole je povazovano za zavazné poruSeni provozu
matetské Skoly a v kone¢ném diisledku mtize byt divodem pro ukonceni dochéazky ditéte do
matefské Skoly (§ 35 odst. 1 pism. d) zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon).

Platby Skolného probihaji pfevodem na ucet skoly. Je povinnosti rodict platbu v terminu
zajistit, a to 1 v pripadé, Ze dité je pro nemoc ¢i jiné divody z dochdzky omluveno.
Veskeré informace o platbach Skolného a stravného rodice ziskaji u feditelky nebo vedouci
SJ.

Sledujte v Satnach vyvésené zpravy a informace pro rodice jsou k dispozici na webovych

strankach matetské Skoly.



Ukonceni dochazky ditéte

Reditelka mize ukongit dochazku ditdte do MS, jestlize:

dit& bez omluvy nedochazi do MS nejméné 15 dnti

zastupce ditéte zavaznym zpisobem a opakované narusuje provoz MS a jednani k naprave
jsou neuspeésna

v prib&hu zkusebni doby — na zaklad¢ doporuceni pediatra, PPP ¢i spec. pedagogického
centra

zakonny zastupce ditéte opakované (nejméné 2x) neuhradi uplatu za vzdélavani nebo
stravovani

Reditelka $koly pii ukonéeni dochazky ditéte piihlédne k socialni a vychovné situaci rodiny
a k zajmu ditéte. Pfed rozhodnutim o ukonceni vzdélavani ditéte v matetské skole feditelka

nejprve zakonného zastupce na tento krok pisemné upozorni.

Zakladni pravidla bezpe¢ného provozu mateiské skoly

Za bezpecénost déti v MS odpovidaji uitelky od doby prevzeti ditéte od zakonného zastupce
ditéte do doby jejich pifedani zdkonnému zéstupci ditéte nebo jim povéiené osobe. Zakonni
zastupci ditéte mohou k vyzvedavani ditéte zmocnit dalsi osoby (formuléf si vyzadaji u
ucitelky). Bez pisemného povéfeni nelze dité vydat nikomu jinému nez zakonnym
zastupcim. Jestlize se jedna o jednorazové povétfeni, je nutné piredem telefonicky
informovat ucitelku, Ze pfijde osoba, ktera ma povéteni k vyzvednuti ditéte s udanim jména
osoby, ¢isla OP, adresy a s podpisem zékonného zéstupce.

V piipad¢, ze zdkonni zastupci pifihlasili své dit¢ k mimoskolni aktivité, kterd sice probiha
v Case provozu mateiské Skoly, ale jeji vyuku zajisStuje lektor, nikoliv pedagog skoly,
podepisi matetské Skole souhlas a pferusenim pobytu svého ditéte v matetské Skole a
povétenim Skoly k predavani ¢i vyzvedavani ditéte z této aktivity (formulat si vyzvednou u
ucitelky). Po dobu navstévy krouzku neodpovida za bezpecnost ditéte Skola, ale vyucujici
lektor.

Pii piiznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu v MS (teplota, zvracent, bolesti bficha) jsou
rodice telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni péce o dité. Ucitelka ma
pravo pozadovat od rodi¢u ditéte 1ékarské potvrzeni o ukonceni nemoci ditéte a souhlas

1ékate s jeho navratem do kolektivu déti.



Dité ma pravo
aby mu byla spole¢nosti poskytovdna ochrana (potieba jidla, obleceni, mista k zivotu,
1ékatské pomoci, ochrany pted lidmi a situacemi, které by je mohly fyzicky nebo psychicky
zranit),
byt respektovano jako jedinec ve spolecnosti (slusné zachézeni, i kdyZ nema pravdu, pravo
na pratelstvi, na respektovani jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socidlni skupiny),
na emoc¢n¢ kladné prosttedi a projevovani lasky (pravo zit s kazdym ze svych rodict, pokud
by mu to neuskodilo, pravo mit nékoho, kdo se ho zastane, pravo byt s lidmi, ktefi ho maji s
radi, pravo na pozornost a vedeni ze strany dospélych, pravo dostavat i projevovat lasku ...),
byt respektovéano jako jedinec s moznosti rozvoje, ktery si chce potvrzovat svoji identitu
(pravo vyrust v zdravého télesné€ 1 dusevné, pravo byt veden k tomu, aby respektoval ostatni
lidi bez ohledu na rasu, nabozenstvi, apod., pravo rozvijet vSechny své schopnosti a nadani,
préavo hrat si, pravo na soukromi ...),
byt respektovano jako individualita, kterd si tvofi svlj vlastni Zivot (pravo ovlivilovat
rozhodnuti, co se s nim stane, pravo na chovani pfimétrené veéku, pravo byt pfipravovan na

svobodu jednat a zit svym vlastnim zptisobem...).

Prava a povinnosti rodici
Predskolni vzdelavani zabezpecuje uspokojovani prirozenych potieb ditéte. Rozvoj jeho
osobnosti probiha v rdmci spoluprace rodiny a ptredSkolniho zatizeni.
Rodic¢e maji pravo:
na informace o prib&hu a vysledcich vzdélavani,
na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota,
po dohodé s ucitelkou byt pfitomni vychovnym ¢innostem ve tiide¢,
konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s ucitelkou nebo feditelkou skoly,
pfispivat svymi napady a naméty k obohaceni vychovného programu skoly,
zapojit se do prace Klubu rodicti a zde predkladat a obhajovat potieby a zajmy ostatnich
rodict a déti,
projevit jakékoli pfipominky k provozu MS ugitelce nebo feditelce skoly,
pozadat o individualni Gipravu pravidel stanovenych ve $kolnim fadu MS,
mit k dispozici na pozadani Skolni vychovny plan a s nim spojené veiejné dokumenty, které

upravuji provoz skoly.

Zakonni zastupci maji povinnost



respektovat Skolni a vnitini ad skoly,

zajistit fadnou dochazku ditéte do MS a oznamit pfedem znamou nepi¥itomnost ditéte. Neni-
li nepfitomnost pfedem znama, omluvi dité co nejdiive,

na vyzvani feditelky Skoly se osobné ztcastnit projednavani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani ditéte,

informovat MS o zméné zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtiZich ditéte nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pritbéh vzdélavani,

dokladat divody neptitomnosti v souladu se Skolnim fadem,

oznamovat zmény Udaji vedenych ve Skolni matrice podle § 28 odst. 2 a 3 Skolského zakona
a dal$i idaje podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a také zmény v téchto
udajich

spolupracovat sMS v zajidténi klidného a bezpedného prostiedi pro déti
pozadavky na zajisténi prevence ohrozujicich moment:

nedavat détem Sperky — prstynky, fetizky, visaci ndusnice, privésky;

davat détem adekvatni obleCeni vzhledem k pocasi i moznosti volného a bezpecného
pohybu ditéte; nedavat détem pantofle; davat takové obleceni, o kterém dité vi, Ze se nemusi
bat, kdyz jej uSpini a mize mit radost z volného pohybu; obleceni s funkénim zapinanim
(Casto jsou poskozené zipy); obleceni odpovidajici velikosti (napt. ptili§ velkd obuv miize
byt pti¢inou padu a zranéni ditéte, dlouhé teplaky ¢i puncochace si mize dité prislapnout a
padnout; v zim¢ davat détem obuv se vzorkovanou podrazkou, aby se zabranilo padu a
rukavice (namrzlé kovové predméty);

podepisovat vSechny osobni véci — co neni podepsano, neplati!

nedavat détem do MS hra¢ky — predevsim ty, které mohou ohrozit jejich bezpe¢nost (ostré,
kovové hrany, vystielovaci soucastky, vytékajici baterie, nebezpeci polknuti drobné casti
...); dale drahé hracky, které jsou zdrojem nedorozuméni, konfliktli, zavisti mezi détmi.
Pedagog nemtize fesit okolnosti jejich zniCeni ¢i ztraty;

nedéavat détem do pytlu sladkosti, ani jiné potraviny (pfi tajné konzumaci pochutin mtze
dité sousto vdechnout). O viech potravinach, piti, &i sladkostech piinesenych do MS musi
pedagog védét! Sladkosti jsou uréeny k rozdéleni pro vsechny déti, jinak do MS nepatfi;
rodi¢e odpovidaji za obsah Satnich skiinek a pytlt a pii odchodu musi zkontrolovat obleceni
(aby nebylo nerozepnuté, poruby, zauzlované tkanicky atd.) a obsah pytlt, kapes déti (déti si

nosi do MS niizky, noziky, zapalovade aj. nebezpeéné predméty);



zakonny zastupce, ktery si pfevezme své dité a zdrZuje se po dobu nezbytné¢ nutnou
v objektu Skoly odpovidd za néj odpovida a musi se mu nalezité¢ vénovat (pf. pfi
nedostate¢ném dozoru ve tfide€, na zahradé mtzZe byt zranéno i jiné dité, ni¢i se také skolni
vybaveni, které ma slouzit vSem détem);

rodice, ktefi vjizdeji do Saten s koCarky, musi mit ohled na ostatni déti a rodice, ktefi se tam
pohybuji. V dobé velkého provozu musi nechat koc¢arek venku, aby nedoslo ke zranéni

ostatnich déti.

Ve Zdanicich 1.9.2024

Mateiska $kola Zdénice,

okres Hodonin
Prispévkond grganizace

(3 696 32 ?amcegsﬁ QQ

Ivona Cadilkova
feditelka MS




